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NUMERO 21.-

TASA POR EXPEDICION DE DOCUMENTOS

ORDENANZA REGULADORA

Articulo. 1. Fundamento y naturaleza.

En uso de las facultades concedidas por los articulos 133.2 y 142 de la Constitucién y por el articulo
106 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del régimen Local y de conformidad con
lo dispuesto en los articulos 15 a 19 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, aprobado por el RD. Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, este Ayuntamiento establece la “tasa
por expedicion de documentos”, que se regira por el presente Ordenanza Fiscal, cuyas normas atienden
a lo previsto en el articulo 57 del citado Real Decreto Legislativo.

Articulo. 2. Hecho imponible y exenciones.

1. Constituye el hecho imponible de la tasa de la actividad administrativa desarrollada con motivo de
la tramitacion a instancia de parte de toda clase de documentos que expida o de expedientes de que
entienda la Administracion o las autoridades municipales.

2. A los efectos, se entendera tramitada a instancia de parte cualquier documentaciéon administrativa
que haya sido provocada por el particular o redunde en su beneficio aunque no haya mediado
solicitud expresa del interesado.

3. No estara sujeta a esta Tasa la tramitacion de documentos y expedientes necesarios para el
cumplimiento de obligaciones fiscales, asi como las consultas tributarias, los expedientes de
devolucion de ingresos indebidos, los recursos administrativos contra resoluciones municipales de
cualquier indole y los relativos a la prestacion de servicios o realizacion de actividades de competencia
municipal, que estén gravados por otra Tasa Municipal, o por los que se exija un precio publico por
este Ayuntamiento.

4. Estaran exentos del pago de la tasa correspondiente a la de diligencia de cotejo de documentos las
personas desempleadas empadronadas en Manzanares que resulten sujetos pasivos de la misma por los
documentos cuya compulsa soliciten con la finalidad de aportarlos en procesos selectivos de personal
convocados por otras administraciones publicas.

Esta exencion se aplicara de oficio previa presentacion del documento de identidad, de la tarjeta de
demandante de empleo en vigor y de la convocatoria del proceso selectivo en el que pretendan
participar cuyo plazo de presentacion de solicitudes esté abierto, y la comprobacion del
empadronamiento en Manzanares por los servicios administrativos municipales.
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Articulo. 3. Sujetos pasivos y responsables tributarios.

1. Son sujetos pasivos contribuyentes las personas fisicas y juridicas y las entidades a que se refiere el
articulo 35.4 de la Ley General Tributaria que soliciten, provoquen o en cuyo interés redunde la
tramitacion del documento o expediente de que se trate.

2. Tendran la consideracion de responsables solidarios las personas fisicas y juridicas a que se refiere
el articulo 42 de la Ley General Tributaria.

3. Seran responsables subsidiarios los administradores de las sociedades y los sindicos, interventores o
liquidadores de concursos, sociedades y entidades en general, en los supuestos y con el alcance que
sefiala el articulo 43 de la Ley General Tributaria.

Articulo. 4. Cuota tributaria.
1. La cuota tributaria a determinar por una cantidad fija sefialada segin la naturaleza de los
documentos o expedientes a tramitar, de acuerdo con la tarifa que contiene el articulo siguiente.

2. La cuota de tarifa corresponde a la tramitacion completa en cada instancia, del documento o
expediente de que se trate, desde su iniciacion hasta su resolucion final, incluida la certificacion y
notificacion al interesados del acuerdo recaido.

3. Las cuotas resultantes por aplicacién de las anteriores tarifas se incrementaran en un 50 por 100
cuando los interesados solicitasen con caracter urgencia la tramitacion de los expedientes que
motivasen el devengo.

Articulo 5. Tarifa.
La tarifa a que se refiere el articulo anterior se estructura en los siguientes epigrafes:

Euros
Epigrafe primero: Censo de poblacién de habitantes
Sin contenido
Epigrafe segundo: Certificaciones, compulsas y otras actuaciones
1. Certificacién de acuerdos municipales en general 1,00
2. Certificacion sobre registros municipales distintos del padron de 1,00
habitantes
3. Certificaciones sobre informes u otros documentos obrantes enel 4,00
Ayuntamiento
4. Ladiligencia de cotejo de documentos
- De 1 a 5 paginas, por cada pagina 1,50
- De 6 a 20 paginas, por cada pagina 0,50
- De la pagina 21 en adelante 0,25

Documento firmado electronicamente segun lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas. Puede comprobarse su autenticidad mediante el CVE reflejado al margen a través de la sede electrénica:
https://www.manzanares.es/ayuntamiento/sede-electronica

https://www.manzanares.es/ayuntamiento/sede-electronica pagina 2




Documento firmado electronicamente. Codigo Seguro de Verificacion: YXw2ybQKSOWUSKNb/No/

Firmado por el Alcalde de Manzanares JULIAN NIEVA DELGADO el 17/12/2021

El documento consta de 5 pagina/s. Pagina 3 de 5

Procedimiento: Comunicacién administrativa electrénica de

—
9% Gestion Tributaria
% M g ) Tramite: Texto
\,_:-—_/1_57' Area/Servicio: OFICINA DE TRAMITACION/GESTION
“3 TRIBUTARIA

Ayuntamiento de Manzanares

5. El bastanteo de poderes que hayan de surtir efectos en las 8,00
Oficinas Municipales

6. Autentificacion de firmas en documentos presentados por los 4,00
interesados

Epigrafe tercero: Otros documentos
1. Por cada fotocopia que se expida de documentos
que obren en el Ayuntamiento

a) En tamafio DIN-A4 0,05
b) En tamafio DIN-A3 0,10
c) En tamafio superior a DIN-A3 1,00
2. Por cada pagina impresa de Internet en la Biblioteca Municipal 0,20
3. Por cada Carnet Joven: 2,00

Epigrafe cuarto: Documentos relativos a servicios de urbanismo

1. Por cada certificacion o informe que se expida de servicios 20,00
urbanisticos a instancia de parte

2. Obtencion de cédula urbanistica 20,00

3. Por cada copia del planeamiento urbanistico en CD-ROM 5,00

4. Por alternativas técnicas de PAU, proyectos de reparcelacion y consultas previas sobre viabilidad
para reclasificacion de suelo ristico
Superficie de la unidad de ejecucién
Las primeras5 La superficie La superficie que
Has. entre 5 y 20 Has. exceda de 20 Has.

a) Por cada alternativa 0,30 euros el m2 0,05 euros el m2 0,03 euros el m2
técnica de PAU, ya sea

inicial o en competencia, con

proyecto de reparcelacion,

por cada m2, con un minimo

de 10.000 euros

b) Por cada proyecto de 0,15 euros el m2 0,025 euros el m2 0,015 euros el m?2
reparcelacion necesario para

ejecucion de un PAU,

cuando no se hubiera

presentado inicialmente con

éste, por cada m2, con un

minimo de 5.000 euros
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c) Por cada consulta previa 0,02 euros el m2 0,003 euros el m2 0,002 euros el m2
sobre viabilidad para

reclasificacion del suelo

rdstico, por cada m2, con un

minimo de 1.000 euros

Articulo 6. Devengo.
1. Se devenga la tasa y nace la obligacion de contribuir cuando se presente la solicitud que se inicie la
tramitacion de los documentos y expedientes sujetos al tributo.

2. En los casos a que se refiere el nimero 2 del articulo 2° el devengo se produce cuando tengan lugar
las circunstancias que provean la actuacion municipal de oficio o cuando esta se inicie sin previa
solicitud del interesado per redunde en su beneficio.

Articulo 7. Declaracién e ingreso.
1. La realizacién de las actividades y la prestacion de los servicios sujetos a esta Tasa se llevaran a
cabo a instancia de parte.

2. El pago de la tasa se realizara por ingreso directo en la Tesoreria Municipal o donde estableciese el
Excmo. Ayuntamiento, pero siempre antes de retirar la correspondiente licencia. Este ingreso tendra el
caracter de depdsito previo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 26 del Texto Refundido de
la Ley de Haciendas Locales.

3. Este depdsito previo quedard elevado a definitivo al concederse la licencia correspondiente y
aprobarse la liquidacién de la tasa.

4. Las certificaciones o documentos que expida la Administracion Municipal en virtud de oficio de
Juzgados o Tribunales para toda clase de pleitos, no se entregaran ni remitiran sin que previamente se
haya satisfecho la correspondiente deuda.

Articulo 8. Infracciones y sanciones tributarias.

En todo lo relativo a infracciones tributarias y sus distintas calificaciones, asi como a las sanciones
aplicables, se estara a lo dispuesto en la Ley General Tributaria y en las disposiciones que la
complementan y desarrollan.

Disposicién final.
La presente Ordenanza entrara en vigor una vez sea publicada en el Boletin Oficial de la Provincia su
aprobacion definitiva, permaneciendo en vigor hasta su modificacién o derogacion expresas.

Documento firmado electronicamente segun lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas. Puede comprobarse su autenticidad mediante el CVE reflejado al margen a través de la sede electrénica:
https://www.manzanares.es/ayuntamiento/sede-electronica

https://www.manzanares.es/ayuntamiento/sede-electronica pagina 4




Procedimiento: Comunicacién administrativa electrénica de
Gestion Tributaria

Tramite: Texto

Area/Servicio: OFICINA DE TRAMITACION/GESTION

TRIBUTARIA

Ayuntamiento de Manzanares

Documento firmado electronicamente segun lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas. Puede comprobarse su autenticidad mediante el CVE reflejado al margen a través de la sede electronica:
https://www.manzanares.es/ayuntamiento/sede-electronica

https://www.manzanares.es/ayuntamiento/sede-electronica pagina 5




		2021-12-17T12:44:55+0100
	Es
	Ayuntamiento de Manzanares (sello.dipucr.es)
	Ordenanza del Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras y Ordenanza de la Tasa por Expedición de Documentos




