REGISTRO DE SALIDA Numero: 201900007005 Fecha: 24/07/2019 14:29:02 Departamento: SECRETARIA

Documento firmado electrénicamente. Puede visualizar la informacién de firmantes en la parte inferior de la actual pagina del documento.
El documento consta de un total de 1 pagina/s. Pagina 1 de 1. Cédigo de Verificaciéon Electronica (CVE) OrhUwAq7y0dX6D12Sx1m

: COMUNICACION ADMINISTRATIVA ELECTRONICA
Ayuntamiento de Manzanares Expediente: MANZA2019/6313

Secretaria

Asunto: INSTRUCCION PROTOCOLO DE ACTUACION INTERNA

El articulo 42 del Real Decreto 2568/1986 de 28 Noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de
Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, establece:

“El Alcalde dara cuenta sucinta a la Corporacién, en cada sesién ordinaria del Pleno, de las
resoluciones que hubiere adoptado desde la dltima sesién plenaria ordinaria para que los Concejales
conozcan el desarrollo de la administracién municipal a los efectos del control y fiscalizacién de los
organos de gobierno, previstos en el articulo 22.2.a) de la Ley 7/1985, de 2 de abril."

La misma norma, en los articulos 15 y siguientes, establece que seran de libre acceso para los
concejales los libros de actas y de resoluciones de Presidencia, asi como que la consulta de los libros de actas
y los libros de resoluciones del Presidente debera efectuarse en el archivo o en la Secretaria General.

Con esta instruccién se pretende:

-Armonizar las previsiones contenidas en el Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régimen
Juridico de las Entidades Locales del afio 1986, con la normativa de procedimiento administrativo actual (Ley
39/2015 de Procedimiento Administrativo Comun), especialmente en lo relativo a administracion electronica, asi
como las previsiones en materia de proteccion de datos de caracter personal (Reglamento (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo
que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la
Directiva 95/46/CE, Reglamento general de Proteccion de Datos).

-Facilitar a los miembros de la Corporacion el acceso a la informacion y documentacién de conformidad
con las herramientas de administracion electronica que dispone este Ayuntamiento.

En virtud de ello se dicta la presente INSTRUCCION INTERNA de obligado cumplimiento:

PRIMERO.- La Secretaria General del Ayuntamiento generara periédicamente el libro extracto de
decretos, de conformidad con la herramienta electrénica denominada libro de extractos que la Diputacion
Provincial de Ciudad Real pone a disposicién de los Ayuntamientos y en el que figuran el nimero de
expediente, numero de decreto y extracto del contenido del mismo.

SEGUNDO.- El libro de extractos de decretos del periodo correspondiente, firmado por la Secretaria
General del Ayuntamiento, sera trasladado con ocasién de la convocatoria de sesién plenaria ordinaria, por
medios electronicos, a los miembros de la corporacién, y se dard cuenta del mismo en el Pleno de la
Corporacién, a efectos de dar cumplimiento a la prevision contenida en el articulo 42 del Real Decreto
2568/1986 de 28 Noviembre por el que se aprueba el Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y
Régimen Juridico de las Entidades Locales.

TERCERO.- En vista del contenido del libro de extracto, los miembros de la corporacion que asi lo
rAecean nndran arreder al contenidn intenrn de Ine derratne miie ectimen nannrtiinn fnn Ine eandicinnantes an
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